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LIBERTAD SERVICIOS FINANCIEROS, S. A. DE C. V., S. F. 

P., (LIBERTAD) manifiesta que su domicilio se encuentra 

ubicado en Heroico Colegio Militar, número 67, Colonia El 

Pueblito, Corregidora, Querétaro, C.P. 76900.         

LIBERTAD reconoce la importancia de mantener la privacidad 

de los datos personales de sus PRACTICANTES (Titulares de los 

Datos Personales) y por ello garantiza el estricto cumplimiento de 

la Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de 

los Particulares y de los ordenamientos legales que de ella 

deriven. 

Derivado de la relación existente, LIBERTAD recopila y maneja 

datos personales de sus PRACTICANTES y tiene la 

responsabilidad de protegerlos mientras estén en su poder. En 

LIBERTAD, el respeto a los datos de sus PRACTICANTES 

forma parte de sus valores fundamentales, además de su 

compromiso con la ética en la prestación de servicios 

profesionales. 

DATOS PERSONALES PROPORCIONADOS POR EL 

PRACTICANTE. 

Como se ha indicado con anterioridad, una vez ingresado el 

PRACTICANTE (Titular de los datos personales) a LIBERTAD 

con tal carácter, proporcionará la información de los datos 

personales y datos personales sensibles que se deriven de la 

relación de desarrollo de prácticas profesionales, ya que dicha 

información es básica e indispensable para el desarrollo del 

referido vínculo; tratamiento de datos personales que se sujetará a 

los términos y condiciones del presente Aviso de Privacidad. 

Los datos recabados formarán parte de la base de datos del área 

de Capital Humano de LIBERTAD, derivado de la relación de 

desarrollo de prácticas profesionales existente entre el 

PRACTICANTE y LIBERTAD, ésta última en su calidad de 

responsable del manejo de los datos personales. 

La información proporcionada por el PRACTICANTE a 

LIBERTAD puede variar por la evolución de la relación de 

desarrollo de prácticas profesionales y cambiar con el tiempo, 

según se actualice. Los datos personales recibidos serán los 

siguientes: a) el nombre completo, b) lugar y fecha de nacimiento, 

c) edad, d) estado civil, e) nacionalidad, f ) número de seguro 

social facultativo y tipo de sangre, g) RFC, h) CURP, i) domicilio 

y correo electrónico, j) números telefónicos de casa, celular y 

recados, k) información escolar, l) información crediticia con 

LIBERTAD o con otras instituciones financieras, m) nombre 

completo y teléfono de padre, madre y cónyuge, cuyos datos 

personales serán tratados para la única finalidad de ser referencia 

del PRACTICANTE que pretenda desarrollar sus prácticas 

profesionales en LIBERTAD ante cualquier comportamiento y/o 

gestión de éste en las instalaciones y en caso, si existiera algún 

problema en relación a los servicios presentados, n)número de 

hijos y edades, ñ) experiencia laboral, referencias personales. 

Adicionalmente, se solicita la estatura, datos de licencia de 

conducir y auto propio, si lo(s) tiene, Además, información sobre 

sus dependientes económicos. 

Por último, se solicita los siguientes documentos:  Acta de 

Nacimiento, Identificación oficial (Credencial de elector, 

pasaporte, cédula profesional),  Certificado o constancia del 

último grado de estudios (Copia), Comprobante de domicilio (No 

mayor a tres meses), Constancia del Registro Federal de 

Contribuyentes (Copia), Documento en donde conste el Número 

de Libercuenta. (Copia), Documento con el Número de Seguridad 

Social expedido por el IMSS, Consulta de buró de Crédito de 

Libertad (en caso de que aplique), 2 Cartas de recomendación de 

trabajos anteriores, Solicitud de empleo institucional y 1 

fotografía tamaño infantil a color. 

Si aplica copia del aviso de retención de INFONAVIT, copia de 

la licencia de manejo vigente (en caso de que aplique). 

Con la finalidad de validar confianza y prevención de lavado de 

dinero, Pantallazo de la búsqueda en la plataforma quien es quien, 

prueba psicométrica y de personalidad. 

El hecho de proporcionar los datos personales y los datos 

personales sensibles al momento de iniciar la relación de 

desarrollo de prácticas profesionales y al suscribir los documentos 

que de ella derivan, constituye el consentimiento y aceptación del 

PRACTICANTE a los términos y condiciones establecidos en 

este Aviso de Privacidad. 

Asimismo, en algunos casos, dependiendo del área de 

LIBERTAD en que se desarrollarán las prácticas profesionales, le 

serán tomado al PRACTICANTE registro de sus huellas digitales 

a través de lector biométrico, para integración de su expediente 

personal. 

AUTORIZACIÓN PARA USO DE IMAGEN 

FOTOGRÁFICA O VIDEO. 

De igual forma, de manera ocasional se recabará el primer 

nombre y primer apellido o la imagen personal, la cual 

comprenderá sus rasgos físicos, conceptuales y valorativos con 

fines Laborales, así como mercadotécnicos o publicitarios, para la 

reproducción, publicación y divulgación interna o externa por 
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parte de LIBERTAD mediante diversos medios impresos, video, 

fotográficos y/o electrónicos.  

Asimismo, LIBERTAD podrán contratar servicios de terceros 

para la  elaboración, modificación o distribución de material 

publicitario o mercadotécnico. Todas estas empresas  y agentes 

(terceros) son necesarios  para cumplir con los propósitos  de los 

servicios que presta Libertad a sus clientes; no 

obstante,  cuentan  con sus propios mecanismos  de privacidad, ya 

sea LIBERTAD o los terceros con los que se contrate realizarán la 

captación, reproducción o publicación por fotografía o filme, 

incluyendo la imagen del titular en los videos, folletos, anuncios 

publicitarios, en la página web, redes sociales, en campañas y 

promocionales publicitarios y de apoyo para la difusión y 

promoción, de las imágenes, al exterior e interior de las oficinas 

y/o sucursales de Libertad, en cumplimiento del Objeto Social. 

Por otro lado, cuando LIBERTAD y/o algún Tercero para la 

elaboración de material publicitario o con el que tenga alguna 

alianza comercial como parte de la cobertura de los servicios que 

proporciona sus CLIENTES, realice algún sorteo o concurso, 

donde se publique o exponga la imagen y el nombre de los 

participantes y/o ganadores, se limita estrictamente a que solo 

aparezca el primer nombre y el primer apellido de las respectivas 

personas con el objeto de no exponer sus datos personales. 

El consentimiento y la autorización realizada, estará vigente hasta 

en tanto no presente por escrito solicitud de negativa a la 

captación, difusión y utilización de la imagen personal indicada, 

que se deberá presentar de acuerdo con los términos y 

condiciones establecidos en este Aviso de Privacidad 

 

FINALIDAD DE LA INFORMACIÓN RECOPILADA. 

LIBERTAD no utilizará la información con fines distintos para 

los que fue proporcionada, derivada del vínculo de desarrollo de 

prácticas profesionales que une al PRACTICANTE y LIBERTAD 

en calidad de Responsable de los datos personales. 

La toma de las huellas digitales del PRACTICANTE, a través del 

lector biométrico, se hace con el fin de posibilitar tanto el registro 

de asistencia, como el acceso a los sistemas para los que se 

requiera dicho medio de autenticación. 

Asimismo, se informa que los datos por usted proporcionados, no 

serán tratados para finalidades secundarias o diversas a las que se 

especifican en los párrafos precedentes.  

SE LIMITA DIVULGACIÓN Y USO DE INFORMACIÓN. 

LIBERTAD no revelará información de sus PRACTICANTES a 

sociedades, entidades o personas distintas a ellos, a menos que el 

propio PRACTICANTE lo autorice  de forma escrita o electrónica 

según sea el contacto con el titular de los datos personales, o en su 

caso sea requerida por autoridades competentes de conformidad 

con las disposiciones legales aplicables, en tal virtud podrá 

compartir la información con entidades tales como la Secretaría 

de Educación Pública, Universidad Autónoma de Querétaro, 

Universidad Nacional Autónoma de México o cualquier otra 

entidad pública o privada que con motivo de la relación de 

desarrollo de prácticas profesionales obligue a LIBERTAD a 

compartir dicha información. 

Los datos serán mantenidos en estricta confidencialidad, de 

conformidad con las medidas de seguridad administrativas, 

técnicas y físicas que LIBERTAD implemente. 

Asimismo, LIBERTAD estará facultada para hacer uso de los 

datos de los PRACTICANTES en caso de procesos, 

procedimientos y juicios administrativos, judiciales o arbitrales en 

que se involucren los PRACTICANTES con motivo de la relación 

de desarrollo de prácticas profesionales, ya sea en su calidad de 

testigos, actores, demandados o terceros interesados o 

perjudicados. 

En general, se garantizarán los fines y limitará el uso de la 

información a través de sistemas y formatos apegados a las 

disposiciones regulatorias aplicables a LIBERTAD 

(https://www.cnbv.gob.mx/Paginas/NORMATIVIDAD.aspx) . 

REMISIÓN.  

El PRACTICANTE entiende y acepta que LIBERTAD podrá 

remitir sus datos personales a terceros contratados por éste, para 

ayudar a cumplir con su objeto social y para que en su nombre y 

representación éstos terceros realicen servicios encomendados; en 

tal virtud, LIBERTAD se auxilia de terceros para contar con 

servicios de: personal, seguro de gastos médicos y/o de vida, 

manejo de nómina, asesoría externa diversa, administración de 

banco de datos. Todas estas empresas y/o agentes (terceros) son 

necesarios para cumplir con los propósitos administrativos y 

operativos de los servicios que presta LIBERTAD y cuentan con 

sus propios mecanismos de privacidad. Los datos personales que 

LIBERTAD recolecte de sus PRACTICANTES, no se utilizarán 

con fines de marketing directo o indirecto a terceros, con la 

excepción de la autorización de uso de la imagen personal 

indicada en apartado de AUTORIZACIÓN PARA USO DE 

IMAGEN FOTOGRÁFICA O VIDEO. 

TRANSFERENCIA 
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LIBERTAD no venderá, ni transmitirá a terceros los datos 

personales que han proporcionado los PRACTICANTES, a 

menos que se les hubiera notificado y obtenido su consentimiento 

explícito en forma previa, de modo tal que LIBERTAD no está 

autorizada a compartir los datos personales de los 

PRACTICANTES a su servicio. Con la excepción de la 

autorización de uso de la imagen personal y/o el primer nombre y 

apellido que se obtengan en reuniones, celebraciones, eventos y 

concursos, realizadas como parte de la cobertura de las 

actividades que realiza LIBERTAD, indicada en el  apartado de 

AUTORIZACIÓN PARA USO DE IMAGEN 

FOTOGRÁFICA O VIDEO. Que como única excepción a este 

apartado LIBERTAD podrá remitir su imagen para los únicos 

efectos indicados, a terceros contratados por éste, para ayudar a 

cumplir con su objeto social y para que en su nombre y 

representación estos terceros realicen servicios encomendados; en 

tal virtud, LIBERTAD se auxilia de terceros para la elaboración 

de materiales publicitarios o mercadotécnicos. 

 

MEDIOS PARA EJERCER L OS DERECHOS DE 

ACCESO, RECTIFICACIÓN, CANCELACIÓN Y 

OPOSICIÓN (ARCO) DE LOS DATOS PERSONALES. 

Los PRACTICANTES tienen acceso a su información en el curso 

ordinario de la relación de desarrollo de prácticas profesionales 

que los une con LIBERTAD. 

El Titular de los datos personales del PRACTICANTE tiene la 

facultad de ejercer el derecho de acceso, rectificación, 

cancelación y oposición a los mismos en forma gratuita en 

términos de lo que establece la Ley Federal de Protección de 

Datos Personales en Posesión de los Particulares. 

Con el fin de llevar a cabo el requerimiento de acceso, 

rectificación, cancelación y oposición (ARCO) a sus datos 

personales, el PRACTICANTE deberá hacerlo a través del 

formato FONO0101 (formato que puede obtener en cualquier 

sucursal de LIBERTAD, el directorio de las sucursales se puede 

encontrar en la página web: www.libertad.com.mx), o bien, dirigir 

un escrito al Departamento de Protección de Datos Personales de 

LIBERTAD a la siguiente dirección: Boulevard Bernardo 

Quintana, número 9791, colonia Centro Sur, Querétaro, Querétaro 

o al correo electrónico: datospersonales@libertad.com.mx. 

El escrito de solicitud deberá contener: 

I El nombre completo y fecha de nacimiento del PRACTICANTE 

para evitar cualquier homonimia, así como el correo electrónico, u 

otro medio para comunicarle la respuesta a su solicitud; 

II Los documentos que acrediten la identidad o, en su caso, la 

representación legal del titular; 

III La descripción clara y precisa de los datos personales respecto 

de los que se busca ejercer alguno de los derechos antes 

mencionados; y 

IV Cualquier otro elemento o documento que facilite la 

localización de los datos personales. 

Para el caso de que la solicitud sea presentada por una persona 

distinta al PRACTICANTE, deberá exhibir el documento legal 

que lo acredite como tal, anexando copia simple de la 

identificación oficial del PRACTICANTE titular de los datos 

personales y del representante legal. 

LIBERTAD responderá a la solicitud de ejercicio de derechos 

ARCO, en un plazo máximo de 20 días hábiles, mismo que podrá 

duplicarse si las particularidades del caso lo ameritan, conforme a 

lo establecido en el artículo 32 de la Ley Federal de Protección de 

Datos Personales en Posesión de los Particulares, por escrito, a 

través del medio que al efecto designe el solicitante. 

REVOCACIÓN.  

Por otra parte, el PRACTICANTE podrá revocar el 

consentimiento que ha otorgado a LIBERTAD para el tratamiento 

de sus datos personales para finalidades  no necesarias, a fin de 

que LIBERTAD deje de hacer uso de los mismos. Para ello, el 

PRACTICANTE deberá solicitarlo en el correo electrónico: 

datospersonales@libertad.com.mx. 

LEGALES. 

En los términos del presente Aviso, se le informa que para la 

interpretación y/o cumplimiento de los anteriores términos y 

condiciones de seguridad, privacidad y legalidad, tanto el 

PRACTICANTE como LIBERTAD estarán a lo regulado por   la 

Ley Federal   de Protección   de   Datos   Personales en Posesión 

de los Particulares y sus  normas complementarias, 

adicionalmente se señala que la autoridad competente para 

resolver cualquier conflicto derivado de este Aviso de Privacidad 

es el Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la 

Información y Protección de Datos Personales (INAI) en los 

términos que la ley señalada preceptúa, la cual se puede consultar 

en la página: 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfpdppp.htm 

http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/ref/lfpdppp.htm
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CAMBIOS AL AVISO DE PRIVACIDAD. 

El presente Aviso de Privacidad podrá ser actualizado por 

LIBERTAD y la versión más reciente estará disponible en el 

Sistema de Gestión Documental (SGD). Los cambios en su caso, 

serán notificados a través de cualquiera de los siguientes medios 

de difusión como memorándum, circulares, carteles, correo 

electrónico o correo postal.  

Para mayor información favor de comunicarse al Departamento 

de Protección de Datos Personales 8007140274 y/o al correo 

electrónico: datospersonales@libertad.com.mx. 

12 de octubre de 2023. 

CONSENTIMIENTO. 

De conformidad con lo previsto en los artículos 8, 9, 13 y 36 de la 

Ley Federal de Protección de Datos Personales en Posesión de los 

Particulares por medio del presente: a) reconozco que he leído y 

entendido los alcances del presente Aviso de Privacidad, por lo 

que expreso mi consentimiento libre, específico e informado 

respecto del tratamiento de mis datos personales en los términos 

del Aviso ya citado, b) autorizo de forma expresa a LIBERTAD a 

recabar y tratar mis datos personales inclusive los sensibles, 

económicos y patrimoniales y en su caso, a remitir de forma 

expresa mis datos personales para los fines establecidos de 

conformidad con lo previsto en el presente Aviso de Privacidad, 

según el mismo y conforme pueda ser modificado de tiempo en 

tiempo, y de acuerdo con las disposiciones legales aplicables. 

 

Fecha:    

El Practicante:    

Nombre:    

Firma:   


